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Skift uddannelse, speciale/skoleforlgb

Generelt

Denne vejledning beskriver de vigtigste muligheder i EASY-A for let at placere elever pa nye
skoleforlgb, forlgbsgrupper og hold ud fra en eksisterende placering og for at flytte elever fra et hold
til et andet.

Endelig beskrives hvordan en elev i EASY-A kan @&ndre uddannelse eller speciale midt i et
skoleforlgb.

Flytning og vipning
Ved flytning foretages der er en ny placering af eleven, og den gamle placering kan helt eller delvis
slettes.

Begrebet vipning daekker over den arbejdsgang, hvor en eller flere elever placeres pa et nyt hold,
skoleforlgb eller forlabsgruppe og samtidig beholder den oprindelige placering. Vipning kan fx
benyttes, nar elever fra farste ar pa HHX eller HTX skal placeres pa et skoleforlgb neeste ar.



Holdflytning
Det er muligt at flytte en elev fra et hold til et andet hold. Det sker ved hjeelp af vinduet A715
Holdflytning (menu Elever = Elever pd AU = Holdflytning).

"rm AT15 Holdfytning

Ele Muvaerende holdplacering
CPR-nr. 590100-4879 Aktivitet FRTEREE hold 1
Formavn |Ejlar Indb.princip |- Tirner pr dag
Efternavn  Ejlersen Iy, sted
Uddannelse 3510 3 terkonom Hold-periode |07 09 2004 - 31122004
Elew-periode |(7.09.2004 - 31122004
AE-rekwvirent ||y
Flyt til biold Eebyrer Furktionzknap
Altivitets Fra rates 1 Flyt Hold
|rdb. prificip Timner pr dag Flyt opkr. gebyrers
[Indervisningssted
Periode
Flyttedatos
AE -rekvirent

Ved holdflytning oprettes en ny holdplacering for eleven pa det hold der angives i blokken "Flyt til
hold". Den eksisterende holdplacering kan enten slettes, eller der kan sattes en ny slutdato pa den
eksisterende holdplacering, afhangigt af den flyttedato, der angives i vinduet.

Det er muligt ved flytningen at valge, om dele af den oprindelige holdplacering skal opretholdes, og
om betalinger fra den oprindelige holdplacering skal flyttes med til den nye holdplacering (det sidste
kan have betydning for betalingsstatus og dermed arselevbidraget

Flytning af en elev, hvor et eller flere opkreevede gebyrer flyttes med, bgr kun ske, hvis holdenes
AU-tzlledatoer er ens. Hvis telledatoerne er forskellige, vil det give problemer ved
arselevindberetningen, da den nye holdplacerings forfaldsdato vil ligge pa et forkert tidspunkt i
forhold til teelledatoen.



Vipning

OBS

Ved vipning fjernes eleverne ikke fra det hold, skoleforlgb, forlebsgruppe de vippes fra.

Det er muligt at foretage fglgende vipninger:

Holdvipning (A718)

Vipning af skoleforlgh (A719)

Vipning fra forlgbsgruppe (A720)

Vipning fra hold til uddannelsesforlgb (B786)

Arbejdsgangen er den samme i alle fire tilfaelde:

Abn vinduet for den gnskede vipning
Fremsgg det hold eller skoleforlgb, der skal vippes fra
Marker de elever, der skal vippes ved at satte J til Vip

Fremsgg i blokken Vip til det hold, skoleforlgb eller uddannelsesforlgb, der skal vippes til
Klik pa knappen "1 Vip elever"

akrownE

Holdvipning

Det er muligt at vippe elever fra et hold til et andet hold. Det gares ved hjelp af vinduet A718
Holdvipning (Elever — Elever pa fuldtidsuddannelser — elever og hold — Holdvipning).
Funktionen kan benyttes for alle typer af hold.

g AT18 Holdviphing
Wip fra Wip il
Hold {im04-2ul 1 hold 1 Hald
Indb.-princip |~ Idb. -princip
Underv.-sted Under.-sted
Periode |(11.09.2004 - 131.12.2004 Periode
Pr. dato Antal elever

Antal elever g

1 %ip elever

Holdplaceringer

BE-
CPR-rr. Efternavn Faomavn My startdato My shitdata  Skoleforleb  rekevirent Holdided
:. B30175-8563 Andersen Anders EEll

E90175-85598 Bentsen Bente LIk
630175-8628 Carlsen Cariri LIt
E90100-4879 Ejlersen Ejlar Livikd
E90175-8687 Eriksen Erik 7
BAN170-3106 Jergensen Jens 03

Dette er en simpel made at holdplacere en rakke elever pa. De oprindelige holdplaceringer bevares,
men der oprettes nye holdplaceringer for de markerede elever pa det nye hold. Det kan typisk

anvendes, hvis de samme elever (eller nasten alle sammen) falger et laengerevarende
uddannelsesforlgb.




Vipning af skoleforlgb

Det er muligt at vippe elever fra et skoleforlgb til et andet. Dette gares pa vinduet A719 Vipning af

skoleforlgh (menu Elever - Elever pa fuldtidsuddannelser = Elever og skoleforlgb = Vipning af
skoleforlgb).

Du skal farst sgge det skoleforlgb frem, du skal have vippet elever fra, og derefter sgger du det
skoleforlgb frem, eleverne skal vippes til. Det skoleforlgb du vil vippe til skal veere oprettet farst.

’:'E_E AT19 Vipning af skoleforlsh

Skoleforlab Wip til
Skaoleforlab Skoleforlab
Periode - Periode
Pr. data Antal elever
Antal elewver
1 Vip elever

Elever i skoleforlabet

AE- Indski
CPR-nr. Efternavn Farnavn Startdato  Slutdata ThK rekvirent Holdident farm




Vipning fra forlgbsgruppe

Det er muligt at vippe elever fra en forlgbsgruppe til et hold. Dette geres pa vinduet A720 Vipning
fra forlgbsgruppe (menu Elever - Elever pa fuldtidsuddannelser - Elever og hold = Vipning fra
forlgbsgruppe).

Vipning fra forlabsgruppe bruges til at holdplacere en raekke elever, der i forvejen er tilknyttet
skoleforlgb under den samme forlgbsgruppe.

o

78 AT20 Yipning fra forlshsgruppe
Forlabzgruppe Wip il
Gruppe | BAlctivitet
Periode 2 Periode
Pr. data Antal eleyer
Antal elever
1 %ip elever

Elever i zkoleforlab under denne forlabzgrippe

v
Udd.  “ersion Spc. Skp. CPR-nr Efternavn Farnavh Startdato Slutdato

A.




Vipning fra hold til uddannelsesforlgb

Det er muligt at vippe elever fra et hold til et uddannelsesforlgh. Dette geres pa vinduet B876
Vipning fra hold til uddannelsesforlgb (menu Elever - Elever pa fuldtidsuddannelser >
Uddannelsesforlgb - Vipning fra hold til uddannelsesforlgb).

Du kan bruge vipning fra hold til uddannelsesforlgb til hurtigt at placere en raekke elever, der i
forvejen er tilknyttet et hold, pa et uddannelsesforlgb (og dermed pa de tilhgrende skoleforlgb og
praktikforlgb).

75 BETE Vipning fra hold til uddannelsesforlsh
Huald Wip til
Haold ] [ Uddannelsesfarlob —
Undery. -sted ] Periode _ - _
Periode . | Elever p& forlobet _ Elever med.J til vip -
Pr. dato ‘:]
Artal elever -
Elever pa dette hold
Uddforlebr  Udld forlab m
CPR-nr. Udd.  Wer  Efternavn Farmavn starkdato zlutdato [J/M]

)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
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Skift uddannelse, speciale/skoleforlgb

Vinduet B265 Skift uddannelse, speciale/skoleforlgb anvendes til elever med uddannelsesaftaler til at
&ndre forlgbet af elevens uddannelse. Vinduets gverste del indeholder oplysninger om eleven og
uddannelsen, mens den nederste del af vinduet indeholder oplysninger om de tilhgrende skoleforlgb.

Vinduet skal bruges, hvis en elev &ndrer uddannelse / speciale midt i et skoleforlgb. Det er vigtigt at
bruge vinduet, da det sikrer, at tingene falder rigtigt pa plads i elevplan.

Far du foretager skiftet vha. vinduet, skal eleven veere oprettet pa den nye uddannelse!

Det er vigtigt, at du bruger veerdilisten (F9) i de felter, der drejer sig om uddannelse og speciale. Har
du selv skrevet i felterne, far du ikke udfert skiftet og ma starte forfra.

=

‘¥R B264 Skitt uddannelse, specialarskalefarish
CPR-nr. Fomawn Eftemavn
Muvaer Udd. Wer. Spec.
Skoleforleb
Skole Myt skale Bewvar Slet fremt.
Startdato Slutdato farlab Spec. forlab Startdato Slutdato Rate book. opkraevninger Tiek Slet
Advizmodtager] Advismodtager2 Advismodiager3
1.5kift udd. /spec. /skolef. || 2Fartyd indtastning || 3 Fremseg skoleforlab |

Arbejdsgangen i vinduet bgr veere som fglger:

Sag elev og nuvaerende uddannelse frem.

Velg ny uddannelse og version fra veerdiliste (F9) i feltet "Ny udd.".
Valg eventuelt nyt speciale. Brug veerdiliste i feltet "Spec.".

Udfyld feltet "Skift pr. dato™.

Klik pa "3. Fremsgg Skoleforlgb".

SN A

| den nederste blok vises nu de skoleforlgb der vil blive bergrt af skiftet, og du skal tage
stilling til, hvad der skal ske med skoleforlgbet i forbindelse med skiftet. Du skal enten:
o @ndre til et nyt skoleforlgb (veelges fra veerdiliste) eller
o markere, at det pagaldende skoleforlgb skal slettes (Slet settes til 'J').



6.

10.

For hvert bergrt skoleforlgb kan du sende advis til undervisere eller administratorer, der skal
underrettes om skiftet. Det gares, ved at du i et af felterne "Advismodtager™ angiver den
EASY-A-bruger, der skal have besked.

Med hgjreklik abner du menuen B265a Holdplaceringer, hvori du fremsgger holdplaceringer
for det aktuelle skoleforlgb.

*;.__H B265a Holdplaceringer far denne elev i skoleforlah

Bewvar Slet fremtidige opkragy-
Ak tivitet Startdato Slutdata haldpl. ringer p& haoldet

=] J N

Foretag eventuelle &ndringer pa holdplaceringerne.

Hvis eleven er udlant pa skoleperioder, der bliver bergrt at skiftet, skal der for hver af disse
skoleperioder vaelges en ny skoleperiode. Dette gar du pa vinduet B265b Eksterne
skoleperioder, som du ligeledes abner med hgjreklik.

’i;}_a B265h Eksterne skoleperioder
Gnf. Gl My
zkole Skp Startdato Slutdato zkp Slet

De nye skoleperioder skal valges, inden skiftet kan foretages.

For hver fremsggt ekstern skoleperiode skal du velge en ny skoleperiode, der er gyldig under
den nye uddannelse/speciale. Alternativt kan du slette en ekstern skoleperiode (ved at satte
veerdien for kolonnen Slet til 'J'). Herved ophaver du udlanet pa den pagaeldende
skoleperiode.

Nar alt er pa plads, trykker du pa "1. Skift udd./spec./skolef."
Hvis du alligevel ikke gnsker at @ndre data pa eleven trykker du i stedet pa "2. Fortryd
indtastning".

Ved tryk pa knap 1: Skift udd./spec./skolef. afvikles batchjobbet B264 Skift uddannelse, speciale og
skolefolgh. Det kan anbefales, at du kontrollerer jobbets loglinjer, da der her star en forklaring, hvis
skiftet ikke lykkes!



